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دورا  لنيصشركةأبرزت،الرقميالتحولفيوالاستشاراتالتقنيةالخدماتمجالفيالمتخصصةالرئدةالوطنيةالشركاتكإحدى ٢٠١٠ عامصلنيشركةتأسست

.تطورا  الاكثرالتحتيهوالبنيةالانظمةبتوفيروذلكالسعوديةالعربيةللمملكةوالتقنيةالمعرفيةالقوةإظهارفيوفعالا  هاما  

بتطبيقخدمتهافيبالجودةتميزتكما.٢٠3٠المملكةرؤيةمعومتوافقهمبتكرةمشاريعمنلماقدمتهوالاقليميةالمحليةالجوائزمنالعديدعلىالشركةحصلت

علىصلنيشركةيفنعملالمؤسسيوالتميزالحوكمةمعاييرأفضللتحقيقلعملائهاالحلولأفضلتقديمعلىصلنيشركةحرصت.والمحليةالعامليةالمعايير

والتميزالتقنيجالالمفيخبراءخلالمنوذلك،الفنيبالدعموانتهاء  التقنية،الحلولوإيجادبالاستشاراتإبتداء  العميل،احتياجاتمعتتناسبحلولتقديم

.المملكةلمؤسساتالتقنيةالحلولأحدثلتقديمالعالميةالخبراتمنلتستفيد،عالميةشركاتمعاستراتيجيةوشراكات،المؤسسي



اوتداولهاالوثائقإدارةتعتبر اراتالإدتواجهالتيالصعوباتأهممنيدوي 

المعلوماتظمنفيالحديثةالأساليبمنالإلكترونيةالأرشفةوتُعدوالموظفين

الوثائقحفظفيالتقليديمفهومهامنجذريةنقلةأحدثتوالتيوالإتصالات

وأرشفتها

حيثقميربشكلوحفظهاالوثائقإدارةعلىيعملبكونهالأرشفةنظاميتميز

.امنكلبشالمستنداتوإدارةوتتبعوطلبوتخزينأرشفةمنالمستخدميمكن
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لاحيةتقرير الوثائق المنتهية الص❑

تقرير الوثائق النشطة❑

ىتقرير الوثائق التي قاربت عل❑

الانتهاء

الوثائق متوسطة النشاطتقرير❑

تقرير الوثائق الغير نشطة❑

تقرير أداء موظف الأرشيف❑

بشكل يومي

تقرير طلبات الوثائق❑

1

2 إدارة الــوثائــق 1

سهولة التبادل للوثائق❑

طباعة و تحميل الوثائق حسب❑

صلاحيات المستخدم

ةتشفير جزء من محتوى الوثيق❑

أداة عرض الوثائق❑

التعليق على الوثائقاضاف❑

إدارة أمن الوثائق❑

معالجة وتعديل حجم الملفات❑

تخزين الوثائق❑

3تقاريرــالائمةــق

الوثائقأنواع❑

الاسترجاعحقول❑

المفتاحيةالكلمات❑

الإداريالهيكل❑

المستخدمينإدارة❑

الصلاحياتإدارة❑

الوثائقحالة❑

داداتــالإع
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الارشيف

الهيكل الإداري❑
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حالة الوثائق المؤرشفة❑

الملفات المؤرشفة والنشطة❑

المستندات المؤرشفة❑

اداء المستخدم❑

احدث الملفات❑

لــوحة المعلومات

مواقع التخزين❑

وثائق الإدارات❑



.صلاحياتهمإدارة،المستخدمينإدارة

الاستغناء عن النسخ الورقية و مواكبة التطور التقني 

توفير سجل رقابي لكافة عمليات النظام 

الرفع من الأداء و تحقيق التحول الرقمي 

.  خدمة تشفير الوثائق بشكل كلي او جزئي 

قة ، إمكانية البحث من خلال محتوى الوثي"  OCR“البحث المتقدم 

رقمها ، عنوانها  

إدارة المستخدمين و إدارة صلاحياتهم 

فةبالارشتطبيق افضل الممارسات في سير إجراءات العمل الخاصة 
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